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Para Administradores, gestores, funcionarios e outros colaboradores da Southtree Capital

O objetivo deste documento é definir os procedimentos que deverdo ser seguidos, em
relacdo a contingéncia, para que a empresa evite risco de descontinuidade operacional em
situacoes de falta de acesso ao escritorio sede.

Este documento esta dividido nas seguintes secoes:

1. Etapas e procedimentos para a Politica de Contingéncia

1.1 — Estrutura operacional

1.2 — Politica e procedimentos para backup
1.3 — Sensibilidade operacional

1.4 — Efetiva contingéncia

1.5 — Estrutura de suporte

1.6 — Testes

1.7 — Documentagé&o

Etapas

1.1 Estrutura operacional

A Southtree Capital (“Southtree”) é uma empresa que atua com o objetivo principal
de gerir veiculos de investimento.

Para suportar a sua estrutura operacional, a empresa conta com um corpo funcional
capacitado, estrutura tecnoldgica e com as respectivas areas de apoio.

1.2 Politica e procedimentos para backup

Diariamente todos os arquivos localizados na rede de arquivos da Southtree sdo
copiados, de maneira automatica, para uma fita eletrbnica. Os e-mails sao
hospedados pela Microsoft e contam com backup diario, sendo inclusive possivel
recuperar os e-mails excluidos num prazo de 5 anos.



A\

SOUTHTREE

CAPITAL

Ha 2 fitas em utilizacdo, permanecendo a primeira ha empresa para os backups
diarios, enquanto a segunda, por motivo de seguranca, é guardada pelo Diretor de
Operacdes fora da empresa. Em adigdo ha uma terceira fita, também guardada pelo
Diretor de Operacdes fora da empresa, com o0s arquivos do Ultimo dia atil dos
tltimos 5 anos.

O procedimento operacional acima descrito serd testado em periodicidade maxima
semestral. Faz parte do teste a recuperacdo de arquivos do ano corrente e de anos
anteriores. A responsabilidade pelo procedimento de avaliacdo € da Diretoria de
Operagbes da Southtree.

Estédo contemplados neste procedimento todos os arquivos e e-mails arguivados na
rede da Southtree. Cabe ressaltar que ndo estdo contemplados neste procedimento
0os arquivos localizados nos discos rigidos dos equipamentos utilizados pelos
colaboradores, funcionarios ou socios.

1.3 Sensibilidade Operacional

A Southtree realiza gestédo de veiculos de investimentos financeiros que podem ter
aplicacdes, resgates e/ou movimentagbes diarias que ndo podem aguardar o
restabelecimento de suas atividades em periodo superior a um dia util.

O fato do administrador dos veiculos de investimentos ser uma instituicdo externa a
Southtree, e também, o fato da comunicagéo entre gestor e administrador ocorrer
por comunicacéo eletrbnica, implica que o site de contingéncia deva contar com
acesso a internet, além de instrumentos que permitam 0 acesso aos sistemas de
transmisséo e confirmacéo de ordens.

1.4 Efetiva Contingéncia

De acordo com as caracteristicas citadas nos itens anteriores, a Southtree conta
com um site de contingéncia externo. Neste local ha um laptop apto para
funcionamento, nos termos da sensibilidade operacional descrita no item anterior.

15 Estrutura de Suporte

Em caso de efetiva necessidade de utilizagdo da estrutura de contingéncia, deverao
ser encaminhados para site de contingéncia as pessoas responsaveis pelas
seguintes fungoes:

Operador responsavel pela boletagem das operacées;

Operador do back office (responsavel pela comunicagdo com o

administrador); e

Diretor de Operacoes.
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1.6 Testes

Anualmente séo realizados testes efetivos de utilizacdo do site de contingéncia e os
respectivos relatérios analiticos sao arquivados.

1.7 Documentacéo

Devera ser mantido no site de contingéncia uma lista com as informacdes de todos
os integrantes da Southtree, das corretoras com as quais realizam-se negdcios, 0s
clientes e os prestadores de servi¢o contratados.



